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Beszámoló készítés, benyújtása 

 

Vonatkozó jogszabályok: 

Az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és 

támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény 

A civil szervezetek bírósági nyilvántartásáról és az ezzel összefüggő eljárási szabályokról 

szóló 2011. évi CLXXXI. törvény 

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 

A számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámolókészítési és könyvvezetési 

kötelezettségének sajátosságairól szóló 479/2016. (XII.28.) Korm. rendelet 

A civil szervezetek gazdálkodása, az adománygyűjtés és a közhasznúság egyes kérdéseiről 

szóló 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 

 

A civil szervezetek, illetve jogi személyiséggel rendelkező szervezeti egységei a működésükről, 

a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetükről az adott üzleti év utolsó napjával a kötelesek 

beszámolót készíteni a 479/2016. (XII.28.) Korm. rendelet alapján. A már közhasznú, illetve a 

jövőben a közhasznú fokozat megszerzését célzó civil szervezet a beszámolójával egyidejűleg 

közhasznúsági mellékletet is köteles készíteni a 350/2011. (XII.30.) Korm. rendelet alapján. 

 

A civil szervezet a jóváhagyásra jogosult testület által elfogadott beszámolóját köteles minden 

év május 31. napjáig letétbe helyezni az Országos Bírósági Hivatalnál.  

A beszámolók kizárólag az Országos Bírósági Hivatal által rendszeresített nyomtatványok 

legfrissebb közzétett verzióján nyújthatók be, melyek kitöltéséhez Általános 

Nyomtatványkitöltő (ÁNYK) program szükséges. 

A nyomtatványok az alábbi oldalról tölthetők le: https://birosag.hu/eljarasok-

nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok 

Az elkészített beszámoló beküldhető   elektronikusan (Ügyfélkapun vagy Cégkapun keresztül, 

nem e-mailben) vagy papír alapon (eredeti aláírással) postai úton (1363 Budapest, Pf.24.) 

illetve személyesen az Országos Bírósági Hivatal Ügyfélszolgálati Irodáján (1055 Budapest, 

Szalay u. 16.) 

 

Az elektronikus eljárásra kötelezett szervezetek beszámolóikat kizárólag elektronikus úton 

nyújthatják be. Az elektronikus útra nem kötelezett szervezetek választásuk szerint 

elektronikusan vagy papír alapon is eljárhatnak. 
 

Elektronikus megküldés esetén, amennyiben nem a szervezet saját Cégkapuján, illetve a 

bejegyzett képviselő Ügyfélkapuján keresztül történik a beszámoló benyújtásra, a beküldő 

részére a szervezet képviselője által adott meghatalmazást szükséges csatolni. 

Beszámoló fajták: 

 

1./ egyszeres könyvvezetés esetén egyszerűsített beszámoló (2023. évre PK-941)  

Részei: 

- egyszerűsített mérleg 

- eredménylevezetésből 

 

2./ Egyszerűsített éves beszámolót (2023. évre a PK-942) köteles készíteni az az egyéb 

szervezet, amelynek két egymást követő évben az alaptevékenységből, valamint a vállalkozási 

tevékenységből származó éves (ár)bevételének együttes összege évenként meghaladja az 50 

millió forintot és kettős könyvvezetés esetén egyszerűsített éves beszámoló.  

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100175.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100181.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1600479.kor
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100350.kor
https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok
https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000224.KOR&celpara=#pr208
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Részei: 

- mérleg 

- eredménykimutatás 

- kiegészítő melléklet 

 

3./ Éves beszámolót (2023. évre PK-943) köteles készíteni a kettős könyvvitelt vezető egyéb 

szervezet, ha két egymást követő üzleti évben a mérleg fordulónapján a következő három 

mutatóérték közül bármelyik kettő meghaladja az alábbi határértékeket: 

a) a mérlegfőösszeg az 1200 millió forintot 

b) az alaptevékenységből, valamint a vállalkozási tevékenységből származó éves 

(ár)bevételének együttes összege a 2400 millió forintot, 

c) az üzleti évben átlagosan foglalkoztatottak száma az 50 főt. 

Az egyéb szervezet választása alapján a Számviteli törvény szerinti éves beszámoló. Az éves 

beszámoló eredménykimutatásának tagolása eltér a Kormányrendelet alapján készített 

egyszerűsített éves beszámoló eredménykimutatásának tagolásától. 

Részei: 

- mérleg 

- eredménykimutatás 

- kiegészítő melléklet 

A civil szervezet (az is, amely nem közhasznú jogállású!) köteles a beszámolójával 

egyidejűleg közhasznúsági mellékletet is készíteni. 

Az a szervezet, amely sem jogszabályból adódóan kötelezően, sem saját döntés alapján a 

beszámolóját könyvvizsgálóval nem vizsgáltatta felül, a beszámoló minden mellékletén 

köteles feltüntetni a következő szöveget: „A közzétett adatok könyvvizsgálattal nincsenek 

alátámasztva.” 

Mellékletek:  

- Kiegészítő melléklet 

- Könyvvizsgálói jelentés (ha készült) 

- Meghatalmazás (ha van) 

- Számviteli tv. szerinti éves beszámoló 

 

Jegyzőkönyv, jelenléti ív nem részei a beszámolónak, nem szükséges azokat megküldeni a 

beszámoló mellékleteként. 
 

A dokumentumokat a kitöltött beszámoló nyomtatványhoz pdf formátumban lehet csatolni. 

Az egyes csatolmánytípusokból fajtánként egy-egy dokumentum csatolható. A különböző 

dokumentumokat típusonként csatolják a nyomtatványhoz. 

A beszámolót letétbe kell helyezni és közzé kell tenni. A beszámoló nyomtatvány 

űrlapgarnitúrát az Országos Bírói Hivatal teszi közzé és a birosag.hu honlapról tölthető le.  

 

Az Országos Bírósági Hivatal a civil szervezetek beszámolóit a bíróságok központi internetes 

honlapján elérhető közhiteles Civil Szervezetek Névjegyzékében (Névjegyzék) teszi közzé. 

a) Ha a civil szervezet a beszámolóval kapcsolatos kötelezettségét elmulasztja és azt egy 

éven belül nem pótolja, a bíróság a civil szervezetet pénzbírsággal sújthatja. 

b) A beszámoló közzététele illeték- és díjmentes. 

 

 

http://nonprofit.hu/?q=node/175885
http://nonprofit.hu/?q=node/27709
http://nonprofit.hu/?q=node/175866
https://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-nyomtatvanyok/beszamolok
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Elektronikusan megküldött beszámoló esetén, amennyiben az az Országos Bírósági Hivatal 

által közzétételre befogadásra kerül, a beküldő Ügyfélkapu/Cégkapu tárhelyére igazolást kap.  

 

Postai úton megküldött beszámolók esetén is kérhetőigazolás, de az igazolás kiállítására 

utólagosan is van lehetőség, melyet kérhetnek e-mailben (civilinfo@obh.birosag.hu), illetve 

személyesen az Országos Bírósági Hivatal Országos Nyilvántartási Irodájának 

ügyfélszolgálatán. 

 

  

 

mailto:civilinfo@obh.birosag.hu

